
Übersicht Dateiformate

Seite Art Formate Abmessung / Größe

Firmenprofil Coverbild JPEG, PNG 1310 x 500 px

Firmenprofil Firmenlogo JPEG, PNG 300 x 300 px

Firmenprofil Teammitglied JPEG, PNG 300 x 300 px

Firmenprofil Auszeichnung = Siegel JPEG, PNG 250 x 250 px

Firmenprofil Bilder des Unternehmens 

= Impressionen von 

Räumlichkeiten, 

Projekten, Team, …

JPEG, PNG Max. 2 MB pro Anhang

Neuer Job Dateianhänge JPEG, PNG, PDF, 

DOC, DOCX

Max. 5 Anhänge,

max. 10 MB pro Anhang

Empfehlung Vorgehensweise

1. Bereiten Sie die Bilder vor 
• Ausschnitt wählen

• Größe festlegen 
2. Laden Sie die Bilder in Ihr Profil hoch



Wie wird aus einem rechteckigen Bild ein 
quadratisches Bild?
1. Öffnen Sie eine leere Powerpoint-Präsentation

2. Erstellen Sie eine Quadratische Form, indem Sie im Menüpunkt 
„Einfügen“ >> „Formen“ „Rechteck“ auswählen. Mit gedrückter CTRL- 
bzw. control-Taste wird dieses Rechteck automatisch quadratisch

3. Färben Sie dieses Quadrat weiß ohne Kontur

4. Fügen Sie das rechteckige Logo in die Präsentation 
ein

5. Markieren Sie das Logo und den weißen Hinter-
grund und richten Sie diese beiden Formen 
horizontal und vertikal aus

6. Markieren Sie beide Formen. Gruppieren Sie die beiden Formen, 
indem Sie mit der rechten Maustaste den entsprechenden Befehl 
auswählen.

7. Speichern Sie die Form als Bild ab (png)

8. Öffnen Sie das gespeicherte Bild in Ihrem Bildbearbeitungprogramm 
und passen Sie die Größe auf die benötigten pxl an.



Firmenprofil
anlegen
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Firmenlogo
Formate: JPEG, PNG

Größe: 300 x 300 px

x

Cover Bild
Formate: JPEG, PNG

Größe: 1310 x 500 px
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Teammitglied 
Formate: JPEG, PNG

Größe: 300 x 300 px

Die Anzahl der 

Teammitglieder ist 

unbeschränkt
Sollten Sie viele 

Teammitglieder anlegen, 

beachten Sie bitte, dass Sie 

diese regelmäßig 

aktualisieren.

Mögliche Teammitglieder sind

- Geschäftsleitung

- Personalverantwortliche

- Anleitende

- Auszubildende

- …

Gut zu wissen
Sie haben an dieser Stelle jedoch die Möglichkeit, ausgewählte Auszubildende, 

Ausbilder*in und Geschäftsführung vorzustellen. Die bisherigen Interviews mit 

Geschäftsführenden und Auszubildenden wurden nicht in die neue Webseite 

übertragen. 

Wichtig ist Auszubildenden doch, dass Sie sehen können, mit wem sie in der 

Ausbildung arbeiten oder von wem sie lernen werden.
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Die Anzahl der Auszeichnungen ist 

unbeschränkt
Sollten Sie viele Auszeichnungen anlegen, beachten Sie bitte, 

dass Sie diese ggf. regelmäßig aktualisieren.

Auszeichnung 
Formate: JPEG, PNG

Größe: 250 x 250 px
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Bilder des 

Unternehmens
Formate: JPEG, PNG

Größe: ???

Max. 2 MB pro Anhang
Die Anzahl der Bilder ist auf 5 Medien 

beschränkt
Sollten Sie viele Auszeichnungen anlegen, beachten Sie bitte, 

dass Sie diese ggf. regelmäßig aktualisieren.



Jobs
erstellen
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Dateianhänge
Formate: JPEG, PNG, PDF

Größe: max. 2 MB pro Anhang
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Accountmitglieder
Erhalten einen Login und können 

ebenfalls Firmenprofil und Stellen 

pflegen, je nach Freigabe der grünen 

Haken. Account-Mitglieder werden in der 

Nutzer:innenansicht nicht dargestellt


